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Instruktion 3.1.3.5 Ta fram och publicera
forsakringsmedicinskt beslutsstod

Syfte och styrning

Instruktionen beskriver delprocessen Ta fram eller uppdatera kunskapspaket
inom huvudprocessen Ta fram kunskapsstod, i de fall kunskapsstédet ska utgdra
ett forsakringsmedicinskt beslutsstdd med rekommendationer om sjukskrivning
till 1akare och forsakringshandlaggare.

Processtegen i instruktionen ger stod for hur vi tar fram underlag baserat pa
bésta tillgangliga kunskap, inhdamtar synpunkter och publicerar ett nytt eller
uppdaterat forsakringsmedicinskt beslutsstdd. Vid projektplanering, se
instruktion 3.1.2.1 Ta fram plan. Nar ett nytt beslutsstdd tas fram, se processteg
om behovsinventering i instruktionen 3.1.3.1 Inventera behov och ta fram
rekommendationslista.

Genomforande

Las igenom hela instruktionen innan arbetet paborijas, da vissa aktiviteter kan
behova forberedas eller paborjas parallellt.
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Rekrytera projektgrupp

o Att tanka pa

~/ Attgora

Mallar och stod

Se rutin for efterfragan av experter.

Framforhallning viktigt: skicka en
forfragan sa snart vi vet att vi ska
uppdatera en diagnos (kan goras av
annan an den tankta projektledaren
om detta sparar tid).

Forvarna &ven NPO om den
kommande forfragan om deltagare
till Rekommendationsgruppen (se
processteg 3). Nér det & mojligt
och lampligt, be om forslag pa
sakkunniga till projektgrupp och
rekommendationsgrupp (RG)
samtidigt.

Om sjukskrivning vid diagnosen
beddms okomplicerad (rutinmassig,

Rekrytera via ansvarigt sakomrades-
NPO. NPO Rehabilitering,
habilitering och forsékringsmedicin
far underlaget for synpunkter
samtidigt som
rekommendationsgruppen.

Ta in och beddm javsdeklaration
(EC) for samtliga sakkunniga.

Skriv avtal om erséttning.
Boka in uppstartsmote med
projektgrupp.

Uppdatera vid behov tid- och
aktivitetsplan for att ta fram
textforslag och rekommendationer
efter uppstartsmdétet med

Rutin for
efterfragan av
experter fran
regioner

Information om att
anlita experter

Information om
Javshantering

Information om
ramavtal
kompetens-

ej omdiskuterad) kan det racka att projektgrupp orsenning
rekrytera en extern sakkunnig till

projektgruppen, i a[mat fall Stédmaterial Mail-
rekryteras minst tva. Jfr t.ex. forfragan FMB om
sjukskrivning vid langvarig smarta nomineringar till
vs. radiusfraktur. NPO

Inhamta statistikunderlag

0 Att tanka pa / Attgora Mallar och stod

Statistik anvands som
bakgrundsinformation till de olika
informationsmangderna.

Se stddmaterial for information och
exempel pa statistikbestéllningar
fran Socialstyrelsens patientregister
(PAR), Forsakringskassan och
Inera.

Uttag fran PAR kan t.ex. visa pa
antal vardtillfallen eller antal unika
patienter i slutenvard dar diagnosen

ar huvuddiagnos. For diagnoser som

enbart hanteras i primarvarden ar
uttag ur PAR inte aktuellt.

Diskutera med sakkunnig om uttag
fran PAR for diagnosen &r relevant.
Om det finns ett kvalitetsregister
kan &ven detta dvervégas.

For uttag fran PAR, se intranatet for
aktuell information om interna
statistikbestéllningar.

stall en formell forfragan till
Forsékringskassan om uppagifter ur
databasen Midas (vanligen antalet
startade sjukfall, antalet unika fall
for diagnosen, median, medelvarde
samt 25:e och 75:e percentilen for
sjukfallens langd, uppdelat pa kon

Stodmaterial
Lathund statistik-
bestallningar for
FMB

Mall_
Kunskapsunderlag
med
metodbeskrivning
FMB


https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/anlita-expert/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/anlita-expert/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/javshantering-nar-vi-anlitar-en-extern-expert/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/javshantering-nar-vi-anlitar-en-extern-expert/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20statistikbeställningar%20för%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20statistikbeställningar%20för%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20statistikbeställningar%20för%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20statistikbeställningar%20för%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
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o Att tinka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

Forsakringskassans uppgifter galler
sjukfall langre &n 14 dagar, Ineras
kortare.

Sokningar i referensdatabaser gors
endast i undantagsfall, om
sakkunnig beddmer att det finns bra
studier.

Rekrytera rekommendationsgrupp

och totalt). Bestall de senaste data
de har och ett ar tillbaka i tiden.

Delge statistikunderlaget till
sakkunnig i projektgrupp.

Redovisa statistiken i Mall_
Kunskapsunderlag med
metodbeskrivning innan publicering.

o Att tanka pa

~/ Attgora

Mallar och stod

Se rutin for efterfragan av experter.

Rekommendationsgruppen ska besta
av personer med aktuell erfarenhet
av patientgruppen.

Samtliga berdrda professioner och
discipliner, samt om mojligt
patientfdrening bor finnas
representerade. Vetenskapligt rad
eller sakkunnig i projektgrupp kan
tillfragas om vilka professioner som
bor inga.

Strava efter geografisk spridning,
jamn konsfordelning och att tcka in
olika delar av vardkedjan.

Rekrytera rekommendationsgrupp
via ansvarigt sakomrades-NPO.
NPO Rehabilitering, habilitering
och forsakringsmedicin far
underlaget for synpunkter samtidigt
som rekommendationsgruppen.

Ta in och bedém javsdeklaration
(EC) for sakkunniga och for patient-
representant.

Ingen ersattning utgar i normalfallet
till rekommendationsgruppen.

Boka datum fér méte med
rekommendationsgruppen sa snart
som mojligt (alltid nar nytt
beslutsstod tas fram, se vidare
processteg Overvag synpunkter och
anordna mote vid behov).

Rutin for
efterfragan av
experter fran
regioner

Information om att
anlita experter

Information om
Javshantering

Information om
ramavtal
kompetens-
forsorjning

Stodmaterial Mail-
forfragan FMB om
nomineringar till
NPO

Overvég textforslag for Kort om diagnosen (Symtom, behandling, prognos)

0 Att tanka pa

~/ Attgora

Mallar och stod

Nagra av textavsnitten i FMB tas
fram eller uppdateras av sakkunnig i
projektgrupp, medan andra avsnitt
paborjas av Socialstyrelsen om det
handlar om ett nytt beslutsstod —
daribland avsnittet "Kort om

Nytt beslutsstéd: Ta fram en
kortfattad beskrivning av symtom,
prognos och behandling, lagg in i
Mall_textforslag.

Stédmaterial ’Ta
fram textforslag och
rekommendationer
till FMB”

3(8)


https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/rutin-for-efterfragan-av-experter-fran-regioner.pdf
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/anlita-expert/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/anlita-expert/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/javshantering-nar-vi-anlitar-en-extern-expert/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/javshantering-nar-vi-anlitar-en-extern-expert/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://intranat.sos.local/chefsstod/kompetensbehov/ramavtal-for-kompetensforsorjning/
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Mailförfrågan%20FMB%20om%20nomineringar%20till%20NPO.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
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o Att tinka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

diagnosen”. L&s mer om de olika
textavsnitten i stddmaterialet ”Ta
fram textfdrslag och
rekommendationer till FMB”

Textavsnittet Kort om diagnosen
(Symtom, behandling, prognos)
vander sig primart till
Forsakringskassans handlaggare, det
ska ge dem en dvergripande bild.

Under symtom beskrivs vanliga
symtom vid den aktuella diagnosen.

Under behandling beskrivs kort om
behandling (praxis), om mojligt
utifran nationella kunskapsstd
(t.ex. Socialstyrelsens nationella
riktlinjer, nationella vardforlopp
fran Nationellt System for
Kunskapsstyrning).

Text fran Socialstyrelsens
publikationer kan anvandas som den
ar. Text fran 1177, NE.se och
Internetmedicin kan behdva skruvas
pa for att inte vara identisk med
kéllan.

Under prognos beskrivs t.ex.
naturalforlopp, faktorer som kan
paverka lakningstid och atergang till
normaltillstand.

Inhamta synpunkter fran sakkunnig i
projektgrupp (skickas efter
uppstartsmotet).

Uppdatering: L&gg in den
befintliga texten i Mall_textférslag
och skicka till sakkunnig i
projektgrupp for Gversyn och
revidering (vid samma tidpunkt som
resten av textavsnitten skickas). Om
den befintliga texten inte &r
uppdelad enligt rubrikens tre delar,
dela upp den innan du skickar eller
instruera sakkunnig om
motsvarande.

Paborja arbetet med ICF-baserade textavsnitt

Mall_textforslag

0 Att tinka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

Textavsnitten Funktionsnedséttning
och Aktivitetsbegrénsning i FMB
utgar fran Internationell
klassifikation av funktionstillstand,
funktionshinder och hélsa (ICF).
ICF forvaltas av Socialstyrelsen
(UHS/KLT).

For att underlétta anvandningen av
ICF har WHO sammanstéllt s.k.
”Core sets”, som listar vanliga
funktionsnedséttningar och

Nytt beslutsstdd: Undersok om det
finns ett Core set for den aktuella
diagnosen (Socialstyrelsens
forteckning nas enklast genom att
googla).

Om ett Core set finns: for in de
aktuella ICF-kategorierna i
Mall_ICF-kategorier for beddmning
av sakkunnig. Skicka mallen till
sakkunnig i projektgrupp for
bedémning om ICF-kategorierna
ska ses som centrala eller som

Stodmaterial_
Arbete med ICF-
baserade avsnitt i
FMB

Mall_ICF-
kategorier for
expertbeddomning

Sammanstallning av
ICF-urval i FMB


https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Textförslag%20FMB%20i%20ny%20dokumentmall.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Arbete%20med%20ICF-baserade%20avsnitt%20i%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Arbete%20med%20ICF-baserade%20avsnitt%20i%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Arbete%20med%20ICF-baserade%20avsnitt%20i%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Arbete%20med%20ICF-baserade%20avsnitt%20i%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_ICF%20kategorier%20for%20expertbedomning.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_ICF%20kategorier%20for%20expertbedomning.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_ICF%20kategorier%20for%20expertbedomning.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Sammanställning%20av%20ICF-urval%20i%20FMB.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Sammanställning%20av%20ICF-urval%20i%20FMB.pdf
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0 Att tinka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

aktivitetsbegransningar for ett antal
medicinska diagnoser.

ICF-kategorier for redan befintliga
diagnoser/beslutsstod finns
redovisade i Sammanstallning ICF-
urval i FMB.

Det kan vara bra att informera
sakkunnig redan vid uppstartsmotet
om att vi i mgjligaste man anvéander
enhetliga termer for ICF-kategorier
(’standardformuleringar”). Se
Stodmaterial Formulera ICF-
kategorier i webbtexter i FMB.

kompletterande for diagnosen
(skickas lampligtvis efter
uppstartsmotet).

Om ett Core set saknas, genomfor
litteratursdkning och arbeta vidare
enligt stodmaterial Arbete med ICF-
baserade avsnitt i FMB.

Uppdatering: Be sakkunnig i
projektgrupp se over de befintliga
texterna. Om hen ldagger till nya
funktionsnedsattningar eller
aktivitetsbegransningar, mappa
problemet/svarigheten mot ICF. Se
Stod for arbete med ICF-baserade
avsnitt i FMB.

Uppstartsmote, introducera sakkunniga till arbetet

Stédmaterial_Form
ulera ICF-
kategorier i
webbtexter i FMB

Mall_Analys F och
AiFMB

Stodmaterial_Relev
ansbeddmning -
urval av studier

0 Att tinka pa

~/ Attgora

Mallar och stod

Powerpointpresentationen ger stéd
for genomforandet men kan behdva
anpassas till det aktuella arbetet.

Betona gérna vid motet att texterna i
FMB ska vara kortfattade. Vissa
diagnoser kan behdva nagot langre
texter an andra, men ambitionen ar
att halla dem korta.

Genomfor uppstartsmotet (ca 60
min) och introducera sakkunnig/a
till arbetet.

Efter motet, nytt beslutsstéd:
Skicka Mall_textforslag och
Mall_ICF-kategorier for beddmning
till sakkunnig/a.

Efter motet, uppdatering: Skicka
Mall_textforslag till sakkunnig/a.

Sammanstall textforslag och rekommendationer

Stodmaterial
Uppstartsmote och
introduktion

FMB_241004
Mall_textforslag
Mall_ICF-

kategorier for
expertbeddomning

0 Att tinka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

Se stodmaterial for innehall och
vem som ansvarar for de olika
informationsméangderna (avsnitten).

Nytt beslutsstdd: Nya texter tas
fram

Uppdatering: De befintliga
texterna ses 6ver och revideras vid
behov.

Formulera rekommendationerna i
uppmaningsform (“6vervag”) nér de
nya textforslagen har inkommit fran
sakkunnig. Se exempel pa
rekommendationer i stodmaterialet.

Stodmaterial ”Ta
fram textforslag och
rekommendationer
till FMB”

Mall_textforslag


https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Formulera%20ICF-kategorier%20i%20webbtexter%20i%20FMB.xlsx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Formulera%20ICF-kategorier%20i%20webbtexter%20i%20FMB.xlsx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Formulera%20ICF-kategorier%20i%20webbtexter%20i%20FMB.xlsx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Formulera%20ICF-kategorier%20i%20webbtexter%20i%20FMB.xlsx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Analys%20av%20F%20och%20A%20i%20FMB.xlsx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Analys%20av%20F%20och%20A%20i%20FMB.xlsx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Relevansbedömning%20-%20urval%20av%20studier_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Relevansbedömning%20-%20urval%20av%20studier_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Relevansbedömning%20-%20urval%20av%20studier_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Uppstartsmöte%20och%20introduktion%20FMB_241004.pptx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Uppstartsmöte%20och%20introduktion%20FMB_241004.pptx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Uppstartsmöte%20och%20introduktion%20FMB_241004.pptx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Uppstartsmöte%20och%20introduktion%20FMB_241004.pptx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Textförslag%20FMB%20i%20ny%20dokumentmall.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_ICF%20kategorier%20for%20expertbedomning.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_ICF%20kategorier%20for%20expertbedomning.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_ICF%20kategorier%20for%20expertbedomning.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Ta%20fram%20textförslag%20och%20rekommendationer%20till%20FMB_2025-01-02.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Textförslag%20FMB%20i%20ny%20dokumentmall.docx
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T
Version

2.0

Inhamta synpunkter fran rekommendationsgrupp och évriga intressenter

o Att tanka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

Synpunkter pa textforslagen och
rekommendationerna inhamtas via
en webbenkat (rekommendations-
gruppen) och via e-post (6vriga).

En tidigare skickad enkat med
missiv kan anvéandas som férlaga
(finns i enkatverktyget).

Diariefor enkéten enl. instruktioner i
Stodmaterial Lathund Survey
Generator.

Utarbeta och skicka enkéten till
rekommendationsgruppen i
Socialstyrelsens upphandlade
enkéatverktyg, vanligen ges 2
veckors svarstid.

Maila underlaget till 6vriga
intressenter (Forsékringskassan,
NPO Rehabilitering habilitering och
forsakringsmedicin) och ev. interna.

Overvag synpunkter och anordna mote vid behov

Stodmaterial_
Lathund Survey
generator

o Att tanka pa

~/ Attgora

Mallar och stod

Ett mote kan behdvas t.ex. om
motstridiga synpunkter har
inkommit fran
rekommendationsgruppens
deltagare eller om vi sjalva eller
medverkande sakkunnig ser behov
av det.

En rapport med enkatsvaren kan tas
ut fran enkatverktyget.

Nytt beslutsstod: Ta hansyn till
motet redan vid tidsplaneringen.

Uppdatering: Bedém behovet av
mate i samrad med sakkuniga i
projektgrupp.

Genomfor mate med fokus pa de
fragor som behover losas ut, enligt
inkomna synpunkter.

Sammanfatta och aterkoppla till
motesdeltagare vid lamplig tidpunkt.

Revidera textforslag och rekommendationer

0 Att tanka pa

~/ Attgora

Mallar och stod

Ge forslag pa revideringar av
textavsnitt och rekommendationer
och skicka dem till sakkunnig/a i
projektgrupp for avstamning,
tillsammans med utestaende fragor.

Dokumentera hur de inkomna
synpunkterna har omhandertagits.

Sammanstéll slutversionen av
beslutsstddet enligt mall.

Aterkoppla resultatet till deltagarna i
Rekommendationsgruppen.

Mall_textforslag
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https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20SurveyGenerator.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20SurveyGenerator.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_Lathund%20SurveyGenerator.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Textförslag%20FMB%20i%20ny%20dokumentmall.docx
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T
Version
2.0

Sammanstall bilaga ”Kunskapsunderlag med metodbeskrivning”

0 Att tanka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

Fyll i mallen enligt rubrikerna.

Fdredra publikation (EC, AC eller GD)

Mall_Kunskaps-
underlag med
metodbeskrivning

0 Att tanka pa

~/ Aitgora

Mallar och stod

Skicka underlaget (beslutsstddet och
bilaga Kunskapsunderlag med
metodbeskrivning) for foredragning
och godkéannande (EC vid

uppdatering, AC om nytt
beslutsstdd, GD vid
regeringsuppdrag).

Vid AC och GD-féredragning, se

motsvarande processteq i

instruktion 3.1.3.3. Sammanstéll
rekommendationer och publikation
("Foredra publikation for EC, AC

och GD)

Forbered digitalt tillgangliggérande i VIPS

Stéd om GD-
foredragning -
intranatet

GD-foredragning -
Rutin

Instruktion 3.1.3.4
Publicera och
inhdmta synpunkter

0 Att tanka pa

v/ Attgora

Mallar och stod

VIPS=Verktyg for
innehallshantering pa
Socialstyrelsen

Utvardera och avsluta uppdraget

Lé&gg in textavsnitt, ICF-kategorier
och rekommendationer i VIPS

Anvandarmanual
VIPS

VIPS lathund for
FM-gruppen

0 Att tinka pa

</ Attgora

Mallar och stod

Se motsvarande processteg i 3.1.3.4
Instruktion Publicera och inh&mta

synpunkter.

Se motsvarande processteg i 3.1.3.4
Instruktion Publicera och inhdmta
synpunkter. Vissa “att gora-punkter”
kan komma att utga beroende pa om
det handlar om en uppdatering eller
ett nytt beslutsstod (t.ex. webbenkét
till rekommendationsgrupp och

ekonomisk redovisning).

Mall
Erfarenhetsrapport

Instruktion 3.1.3.4
Publicera och
inhdmta synpunkter


https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Mallar/Mall_Kunskapsunderlag%20med%20metodbeskrivning%20FMB.docx
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/gd-foredragningar/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/gd-foredragningar/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/gd-foredragningar/
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/gd-foredragning-rutin.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/2-myndighetsledning-overgripande/gd-foredragning-rutin.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_VIPS%20användarmanual%20241003_kommentarer%20fr%20FMB-gruppen%20borttagna.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_VIPS%20användarmanual%20241003_kommentarer%20fr%20FMB-gruppen%20borttagna.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_VIPS%20lathund%20för%20FM-gruppen%20240904.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Stödmaterial/Stödmaterial_VIPS%20lathund%20för%20FM-gruppen%20240904.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/ovriga-dokument/erfarenhetsrapport-mall.dotx
https://intranat.sos.local/globalassets/ovriga-dokument/erfarenhetsrapport-mall.dotx
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
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Diariefor, gallra och hantera personuppgifter
0 Att tanka pa v/ Attgora Mallar och stéd
Se motsvarande processteg i 3.1.3.4  Se motsvarande processteg i 3.1.3.4  Rutin - Hur vi
Instruktion Publicera och inh&mta Instruktion Publicera och inhdmta hanterar handlingar
synpunkter. synpunkter

Relaterad styrning

Huvudprocessen Ta fram kunskapsstod

Delprocess Bedéma och prioritera behov

Delprocess Ta fram plan

Instruktion Inventera behov och ta fram rekommendationslista
Instruktion Publicera och inhdmta synpunkter

Rutin for efterfragan av experter fran regioner
GD-féredragning - Rutin

Versionshistorik

Instruktion 3.1.3.4
Publicera och
inhdmta synpunkter

Personuppgifter och
dataskydd -
intranatet

Rutin for
personuppgiftsbeha
ndling och
dataskydd

Version

Andring Datum

2.0

Dokumentet @r nytt och har tagit fram i samband med

ny huvudprocess Ta fram kunskapsstod

Dokumentet ersétter Ta fram férsékringsmedicinskt 2024-11-13
beslutsstdd — delprocess i huvudprocess Styra med

Kunskap (Dnr 1.3-11672/2018)

Instruktionen har uppdaterats med ny bendmning av
arbetsgrupper samt synkats med resterande
huvudprocess s att aktiviteter inte beskrivs pd tvé
stéllen.

2025-06-05

8(8)


https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/5-informationshantering-och-kommunikation/hur-vi-hanterar-handlingar-rutin.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/5-informationshantering-och-kommunikation/hur-vi-hanterar-handlingar-rutin.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://samarbetsytor.sos.local/sites/sbp/021/Delade%20dokument/Instruktioner/Instruktion%203.1.3.4_Publicera%20och%20inhämta%20synpunkter.pdf
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/personuppgifter-och-dataskydd/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/personuppgifter-och-dataskydd/
https://intranat.sos.local/stod-i-arbetet/personuppgifter-och-dataskydd/
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/5-informationshantering-och-kommunikation/rutin-for-personuppgiftsbehandling-och-dataskydd.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/5-informationshantering-och-kommunikation/rutin-for-personuppgiftsbehandling-och-dataskydd.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/5-informationshantering-och-kommunikation/rutin-for-personuppgiftsbehandling-och-dataskydd.pdf
https://intranat.sos.local/globalassets/styrande-dokument/5-informationshantering-och-kommunikation/rutin-for-personuppgiftsbehandling-och-dataskydd.pdf
https://intranat.sos.se/huvudbibliotek/styrandedokument/Att-bereda-arenden-for-generaldirektorens-beslut-rutin.pdf

